
海医教务〔2012〕18号

关于开展2011-2012学年第二学期中期教学工作检查的通知
各相关单位：

为了进一步规范教学管理，加强师德师风建设、倡导师道尊严、营造尊师重教的良好氛围，提高教学质量，根据学校教学工作的整体安排，现决定于第11～13周开展本学期教学中期工作检查。本次分学校及二级教学单位两级进行，校级检查由教务部和质控办负责进行，二级教学单位检查为自查及对所属三级教学单位进行检查。请于5月8日前填写中期教学检查汇报表上报至教务部，具体安排见附件。
附件1.2011-2012学年第二学期中期教学工作检查安排

2.海南医学院中期教学检查情况汇报表
3.海南医学院20  年度大学生创新性实验项目进展报告
二〇一二年四月二十五日
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附件1
2011-2012学年第二学期中期教学工作检查安排

2011-2012学年第二学期中期教学工作检查重点检查课堂教学、实践教学、教学环节等方面，并召开学生座谈会听取学生对教学工作的意见和建议。具体安排如下：

一、2011-2012学年第二学期中期教学工作检查领导小组

组  长：陈志斌

副组长：林英姿
成  员：朱慧全、马志健、何琪懿

秘  书：胡爱华

二、课堂教学检查

1、听课对象：抽查第11～13周(5月2日～5月18日)所开课程的理论课和实验课（侧重于新办专业：应用心理学、公共事业管理、生物科学（健康教育方向）和信息管理与信息系统专业）。

2、检查程序：

（1）组长召集本组成员，根据听课安排表进行工作安排；

（2）专家听课及评价；

（3）秘书负责听课安排（5月3日前报送质控办），收集整理听课记录，进行本组工作总结，经组长确认后于5月21日前报送至质量控制办公室。

3、专家组构成：

组  长：李群

成  员：校级督导专家、各二级院督导专家
秘  书：黄奕弟

三、实践教学检查

1、检查范围：实验室建设（包括教学实验中心（实验室）实验室安全管理、实验室仪器设备利用等情况）、实习（包括毕业论文、毕业综合考试管理及运行情况）。

2、检查程序：

实验室检查：

（1）组长召集本组成员，根据教学安排表进行工作安排；

（2）各学院组织项目负责人填写《海南医学院创新性实验项目进展报告》（见附件3）后自查，于5月8日前，将进展报告报教务部实践教学科，学校根据实际情况组织专家进行抽查的方式；

（3）秘书负责汇总检查结果，进行本组工作总结，经组长确认后于5月19日前报送至教务部实践科。

实习教学检查：

（1）重点检查各相关专业毕业综合考试工作安排情况，非医学类专业重点检查毕业论文的组织工作。

（3）秘书负责汇总检查结果，并以书面形式于5月8日前报送至教务部教务科。

3、专家组构成：

组  长：何琪懿

成员名单另列

秘  书：吴英

四、教学环节检查

1、检查范围：二级和三级教学单位教学管理情况(包括教学档案，相关文件和材料的存档等）、三级教学单位的教学环节完成情况（包括课程建设情况、集体备课记录、试讲记录、预讲记录、听课课评、教学日志、教师教案讲稿、学生作业及实验报告批改情况）、上学期考务档案的收集整理情况（包括命题方案、考场纪录、成绩管理、成绩分析及试卷管理）。

2、检查程序：

（1）组长召集本组成员，制定检查计划，根据二级教学单位自查情况进行抽查，并于提前1天通知被查教学单位。

（2）检查方式：现场检查，由教学单位负责人介绍情况，专家检查相应材料，并做出评价；

（3）秘书负责汇总专家评价材料，并以书面形式于5月8日前报送至教务部教务科。

3、专家组构成：

组  长：马志健

成员名单另列：

秘  书：胡爱华、王继浩
五、教师座谈会

主持人：林英姿
成员名单另列
会议协调及记录： 徐芳芳
六、学生座谈会

主持人：林英姿
成员名单另列
会议协调及记录：宋融
七、教学工作检查总结会
主持人：陈志斌副校长

成员名单另列
会议协调及记录：胡爱华
请各教学单位积极配合本次检查工作，各相关人员自行协调安排时间，各学生总支安排学生参加座谈会。出现问题按照相关规定予以处理。
海南医学院教务部

二〇一二年四月二十五日
海南医学院

中期教学检查情况汇报表

学  期：20    ～20    学年度第    学期

院（系、部）：                         
负责人：                                 

日  期：        年        月        日
教务部制

二〇一二年四月

	一、教学运行基本情况：（1、教学工作进展情况（包括教学计划的完成、专业建设及课程建设等）；2、日常教学质量监控、检查情况；3、教师停、调、代课情况；4、教材的质量及使用情况等）


	二、教学研究活动开展情况，任课教师的教学水平、教学效果和教学改革等方面的情况：




	三、师资队伍建设及教风建设：（青年教师培养计划及实施情况、教师的教书育人态度等）



	四、教材建设及实施情况：



	五、中心、实验室运行情况（包括实验室开放，创新性实验申报情况）：

	六、创新性实验进展情况

	七、实验室安全管理情况：

	八、存在的问题及解决办法：



	九、对下一步教学工作的建议：




备注：1、内容多的可加页；

2、材料要求一式两份，一份存本院系，一份报教务部。
附件3

海南医学院20  年度大学生创新性实验项目进展报告

项目编号：
	项    目名   称
	
	项目类型

	
	
	

	项    目负 责 人
	
	所在院（部、系）
	
	教学中心、实验室
	

	主要成员
	
	
	
	
	

	项    目起止时间
	
	资助资金总额：   万元
	累计已拨款：   万元

	一、本阶段项目研究进展情况

	（可自行附页）

	二、已取得的阶段成果

	

	三、存在的问题和下一步解决的措施及需要说明的问题

	

	四、累计已拨经费的开支情况

	

	五、下年度经费安排及预算计划

	

	项目负责人签名：                        年   月   日

	六、指导老师意见    

	签名：



	所在实验室审查意见
	负责人签名：
              （公章）                                             年    月     日
	所在院（部、系）意见
	负责人签名：
             （公章）                                                    年    月     日

	教务部审查意见
	        负责人签名：
                        （公章）
                              年    月     日

	次年拨款意见
	原计划拨款
	按计划拨款
	增加拨款
	减少拨款
	是否暂停拨款

	
	万元
	万元
	万元
	万元
	万元


说明： 1、此表由项目负责人填写，所在教学中心、实验室和院（部、系）签署意见后，报送教务部。

2、此表作为下年度申报课题的依据。
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