
查课听课应用操作指南

 应用说明

查课听课应用主要面向全体校领导、职能部门领导、教学督导及所有授课教

师：

 每一位在职教师均可在本应用中进行查课、同行评价课程、查看及反馈本人

被评记录等操作。

 特殊身份听课（如领导、校督导、院督导等）需管理员后台进行身份权限配

置，如有多重身份，请注意在听课时选择本次听课评价的身份。

一、应用入口

搜索微信公众号【掌上海医】>> 点击【服务大厅】>>点击【工

作台】>>点击【查课听课】应用



1.应用名称：查课听课

2.收藏应用：通过：点击【工作台】>>点击【添加常用应用】按钮>>

选择【查课听课】应用>>点击【保存修改】按钮，将【查课听课】

添加至常用应用。

二、查课听课

1. 听课类型选择

进入应用后，点击【查课·听课】进入查课页面，根据课程面向

对象类型（本专科、留学生、研究生）选择不同的查课入口。



2. 课程查询

2.1 地点速查：通过校区、教学楼栋、课程节次快速定位今日课程。

2.2 高级查询：通过授课教师、课程名称、授课日期、课程节次、

授课地点、教学单位、授课对象、授课内容等多种条件组合查询课程。

（温馨提示：组合条件建议填写 1-2 个确定项，不必要全部填完，存

在错误条件将会影响查询结果）



3. 课程基本信息查看

在查询结果页面中，显示符合条件的课程卡片，点击课程卡片即

可显示该课程对应的基本信息。



4. 课程标记

用于提前收藏计划听课课程，便于后续快速找到课程进行评价填

写。

在查询出来的课程卡片中，点击所选课程的【标记课程】按钮，

收藏该课程，标记后的课程将在首页的【我标记的课程】中显示，方

便后续查找。

5. 听课打分评价

在查询出来的课程卡片中，点击【去听课】进入到听课打分页；

选择对应的听课身份和评分表后，即可开始评分。

（温馨提示：如使用同行身份听课不记录于督导工作量中！）



若课程信息有误（如授课教师不匹配、授课地点不匹配）可手动

修改。完成课程评分、及评语后，即可提交，提交后的记录将在首页

的【听课记录】中显示；若需要暂存听课记录，可点击右上角的【保

存】按钮，【保存】后，将在首页中的【草稿箱】中显示，方便后续

完善。

（温馨提示：保存在草稿箱中的记录并未真实提交，请在规定时间内

及时进入草稿箱中补充记录并提交）

打分过程会实时显示当前评分及评级，确认无误后方可点击【提

交】按钮进行评价记录提交。



三、查看听课记录

在【听课记录】中可查看本人在本月/本学期的听课统计及评分

记录。

（温馨提示：本页按提交时间进行统计展示，请及时提交听课记录，

填报时限为七天）



四、查看暂存记录

在【草稿箱】中可查看本人暂存（未正式提交）的听课评分记录。

可在此对暂存的记录进行删除、修改、和继续提交等操作。

五、查看本人标记（收藏）的课程

在【我标记的课】中可查看本人标记（收藏）的课程，按照【待

听课】和【已听课】对标记课程进行分类；可在次取消标记课程，或

者直接进入听课评价。



六、查看本人课程被评价的记录

在【评价我的】中可查看本人课程在本月/本学期被评价的统计

及记录，点击记录卡片可查看详细被评价的信息。



七、对本人被评记录进行反馈

在【评价我的】中对应听课课程卡片处点击【填写意见】对评价

结果进行意见反馈，填写反馈时间为五天，超期则默认为同意评价

结果。
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